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KEPUTUSAN KEPALA UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG 

NOMOR 440 / 004 / 25 /2023 

 
TENTANG 

 
TUGAS POKOK  DAN TUGAS TAMBAHAN PIMPINAN SERTA STAF 

DI UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG 

 
KEPALA UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG, 

 
Menimbang : a. bahwa berdasarkan Lokakarya Mini Bulanan Pertama dan 

Penggalangan Tim  tanggal 04 Januari 2023 tentang  pembagian 

tugas pokok, dan tugas tambahan sumber daya manusia 

Puskesmas; 

b. bahwa sumber daya manusia Puskesmas terdiri atas tenaga 

kesehatan dan tenaga non kesehatan, perlu ditetapkan tugas 

pokokdan tugas tambahan pimpinan serta staf guna menjamin 

kepastian penyelenggaraan upaya kesehatan di Puskesmas; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 

huruf a dan huruf b,perlu menetapkanKeputusan Kepala UPTD 

Puskesmas Kotaagung Tentang Tugas Pokok dan Tugas Tambahan 

Pimpinan serta Staf di UPTD Puskesmas Kotaagung; 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 144, 

Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia Nomor 5063); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas 

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 
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3. Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2018 tentang Standar 

Pelayanan Minimal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2018 Nomor 2, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6178); 

4. Peraturan Presiden Nomor 72 Tahun 2012 tentang Sistem 

Kesehatan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2012 Nomor 193); 

5. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 4 Tahun 2019 tentang Standar 

Teknis Pemenuhan Mutu Pelayanan Dasar pada Standar Pelayanan 

Minimal Bidang Kesehatan; 

6. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 43 Tahun 2019 tentang Pusat 

Kesehatan Masyarakat (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2019 Nomor 1335); 

7. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 34 Tahun 2022 Tentang 

Akreditasi Pusat Kesehatan Masyarakat, Klinik, Laboratorium 

Kesehatan, Unit Transfusi Darah, Tempat Praktik Mandiri Dokter, dan 

Tempat Praktik Mandiri Dokter Gigi; 

 
MEMUTUSKAN 

 
Menetapkan : KEPUTUSAN   KEPALA   UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG 

TENTANG TUGAS POKOK DAN TUGAS TAMBAHAN PIMPINAN 

SERTA STAF DI UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG. 

 
Kesatu : Tugas pokok adalah tugas yang diberikan oleh Kepala UPTD 

Puskesmas Kotaagung yang merupakan kewajiban yang harus 

dikerjakan sesuai dengan jabatan fungsional atau profesi atau jenjang 

pendidikan 

 

Kedua : Tugas tambahan adalah tugas lainnya yang diberikan oleh Kepala UPTD 

Puskesmas Kotaagung untuk melaksanakan fungsi Puskesmas. 

 

Ketiga : Penetapan tugas pokok dan tugas tambahan pimpinan serta staf UPTD 

Puskesmas Kotaagung, sebagaimana tercantum dalam lampiran 

merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari surat keputusan ini. 

 

Keempat : Dengan ditetapkannya Keputusan ini, maka Surat Keputusan Kepala 

UPTD Puskesmas Kotaagung Nomor 440/0250/25/2022 tentang 

Penetapan Penanggung Jawab Program, Persyaratan Kompetensi, 



 
 

Uraian Tugas, Tanggung Jawab, Wewenang dan Kewajiban Mengikuti 

Orientasi di UPTD Puskesmas Kotaagung dicabut dan dinyatakan tidak 

berlaku. 

Kelima : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, apabila dikemudian hari 

terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan / perubahan sebagaimana 

mestinya. 

   

 

Ditetapkan di : Kotaagung 
Pada tanggal :  10 Januari 2023 

KEPALA UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG, 
 

 

 

BENY HERANISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

LAMPIRAN : KEPUTUSAN KEPALA UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG 
  NOMOR : 440 / 004 / 25 / 2023 
  TANGGAL  : 10 JANUARI 2023 
  TENTANG : TUGAS POKOK DAN TUGAS TAMBAHAN PIMPINAN 

SERTA STAF DI UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG 
 

NO NAMA PENDIDIKAN GOL TUGAS POKOK TUGAS TAMBAHAN 

1 Beny 
Heranista, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jabfung Bidan Mahir 
 

1. Kepala Puskesmas 
2. Pemimpin BLUD 
3. Kuasa Pengguna 

Anggaran 
4. Penanggung jawab 

Akreditasi 
Puskesmas 

5. Penanggung jawab 
JKN 

6. Penanggung jawab 
Pendidikan 

7. Penanggung jawab 
BOK 

2 Bdn. Tri 
Setiawati, 
S.ST 

Profesi 
Kebidanan 

III/c Melaksanakan tugas 
sesuai dengan 
jabatan Kepala Tata 
Usaha 

1. Pejabat Keuangan 
2. Ketua Tim 

Pengadaan Barang 
dan Jasa 

3. Pj. Kebersihan 
Lingkungan 
Puskesmas 

4. Koord. P3K 
5. Koord. Kesehatan 

Lingkungan 
6. Koord. Pengelolaan 

B3 dan Limbah B3 
7. Anggota Tim 

Pembina Jaringan 
dan Jejaring 

3 dr. Tiara 
Paraswati 
Yuniandri 

S1 
Kedokteran 

III/c Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jabfung dokter ahli 
madya 

1. PJ. UKP 
2. Pejabat teknis 

4 Maritha, 
S.ST 

DIV 
Kebidanan 

IV/a Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jabfung bidan madya 

1. Pj. Pelayanan KtP/A 

5 Ns. 
Susminto, 
S.Kep 

S1 Profesi 
Keperawatan 

IV/a Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jabfung perawat ahli 
madya 

1. Pj. Program UKS 

6 Endang 
Windarsih  

DIV 
Kebidanan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan penyelia 

1. Pj. Program KB 

7 Ns. 
Lenawati, 
S.Kep 

S1 Profesi 
Keperawatan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 

1. Ketua Mutu 
2. Koordinator 

Pelayanan 



 
 

dengan jabfung 
perawat penyelia 

Pemeriksaan Umum 
3. Pj. Program 

perkesmas 

8 Saifulloh, 
A.Md.Kep 

DIII 
Keperawatan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
perawat penyelia 

1. Pj. Program 
Kesehatan 
Lingkungan 

9 Ns. Sutami 
Hasanusi, 
S.Kep 

S1 Profesi 
Keperawatan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
perawat muda 

1. Koord. Kebakaran 
dan Bencana 
Pj. Program 
Kesehatan Kerja dan 
Olahraga 

10 Sri Suharni, 
A.Md.AK 

DIII Analis 
Kesehatan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
pranata laboratorium 
kesehatan penyelia 

1. Pj. Jaringan 
pelayanan 
puskesmas dan 
jejaring 

2. Pejabat teknis 

11 Erviyani, 
A.Md.Kep 

DIII 
Keperawatan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
perawat 
 penyelia 

1. Pj. Program 
Kesehatan Mata 

2. Pj. Program 
Kesehatan Jiwa 

12 Rina 
Efriana, 
S.ST 

DIV 
Kebidanan 

III/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan ahli muda 

1. Pj. Program 
Imunisasi 

13 Yetty 
Setiawati, 
S.ST 

DIV 
Kebidanan 

 Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

1. Pj. Program Lansia 

14 Ns. Lika 
Dwi 
Apriana, 
S.Kep 

S1 Profesi 
Keperawatan 

III/c Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
perawat ahli muda 

1. Ketua Tim 
Keselamatan pasien 

2. Pj, Program 
Kesehatan remaja 

15 Rusmawati, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bendahara 
pengeluaran 

16 Suhaida, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan ahli pertama 

1. Ketua tim mutu UKM 
2. Pj. Program 

Promkes 

17 Apt. Rita 
Asepta, S.Si 

Apoteker III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
apoteker ahli 
pertama 

1. Tim audit internal 
2. Pj. Farmasi 



 
 

18 Heni 
Hariyanti, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bendahara BOK 
 

19 Heni 
Widyawati, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Pj. Program P2 

20 Lentera 
Nunyai 
Putri, SKM 

S1 Kesmas III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
analis Kesehatan ahli 
pertama 

1. Anggota tim farmasi 

21 Nurrisalah 
Maulida, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bendahara 
Penerimaan 

2. Koord. Bidan Desa 
3. Koord. Layanan KIA 

 

22 Desi 
Susanti, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/b Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Ketua Tim Survey 
kepuasan pelanggan 
 

23 Ns. Arum 
Meiarni 
Hastuti, 
S.Kep 

S1 Profesi 
Keperawatan 

III/a Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
perawat mahir 

1. Bendahara Barang 
2. Sekretaris tim mutu 

Admen 

24 Bdn. Hasti 
Karina 
Nugraha, 
S.ST 

Profesi 
Kebidanan 

III/a Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bidan Desa 
Kotabatu 

25 Hanisa 
Silvia, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/a Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bidan Desa Kusa 

26 Puji Astuti, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/a Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bidan Desa 
Campang Tiga 

27 Angelia 
Puspitasari, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

III/a Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan mahir 

1. Bidan Desa Terbaya 

28 Sulistiani 
Alibasa, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

1. Bidan Desa Baros 

29 Tri DIII II/d Melaksanakan 1. Kepala Pustu 



 
 

Suryaningsi
h, A.Md.Keb 

Kebidanan pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

Penanggungan 

30 Reni Yulia 
Asih, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

1. Bidan Desa Pasar 
Madang 

31 Wilanda 
Riyan 
Amaris, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

1. Bidan Desa 
Kedamaian 

32 Puspa Sari, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jabfung 
bidan terampil 

1. Bidan Desa 
Kotaagung 

33 Dwi 
Maydalena, 
A.Md.Kep 

DIII 
Keperawatan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jenjang 
jabfung perawat 
terampil 

1. Ketua Tim PPI 
2. PJ. Program PIS-PK 

34 Dina 
Irhamni, 
A.Md.Kep 

DIII 
Keperawatan 

II/d Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jenjang 
jabfung perawat 
terampil 

1. PJ. Program PTM 
 

35 Annisa 
Savira 
Yusvina, 
A.Md.Gz 

DIII Gizi II.c Melaksanakan 
pelayanan 
Kesehatan sesuai 
dengan jenjang 
jabfung nutrisionis 
pelaksana terampil 

1. PJ. Program Gizi 

36 Ernita 
Herlambang
, A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai Bidan 

1. Bidan Desa Benteng 
Jaya 

37 Iswati 
Marhamah, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai Bidan 

1. Bidan Desa 
Penanggungan 

38 Dewi 
Rismala 

SMA - Cleaning Service 1. Petugas 
Loket/Pendaftaran 

39 Riska 
Oktavia, 
A.Md 

DIII 
Komputerisa
si Akuntansi 

- Petugas Administrasi 
Loket/Pendaftaran 

1. Petugas 
Loket/Pendaftaran 

40 Risda, 
A.Md.Kep 

DIII 
Keperawatan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai perawat 

1. Anggota Tim 
Prolanis 
 



 
 

41 Suprihatin, 
A.Md 

DIII 
Manajemen 
Informatika 

- Tenaga Administrasi 
Tata Usaha 

1. Anggota Tim Mutu 
Admen 

2. Anggota Tim 
Manajemen (PTP, 
PKP, Profil, Renstra) 

42 Yulia Sari SMA - Tenaga Administrasi 
Loket/Pendaftaran 

1. Pj. Ruang 
loket/pendaftaran 

2. Entri data P’care 

43 Aminoto 
Suwiryo 

SMP - Penjaga Gedung 
Puskesmas 

1. Anggota Tim kesling 
2. Anggota tim sapras 

44 Muhammad 
Iqbal 

SMA - Tenaga Administrasi 
Gudang Obat 

1. Pencatatan dan 
pelaporan Gudang 
obat 

45 Fitriani SMA - Tenaga Administrasi 
Loket/Pendaftaran 

1. Petugas rekam 
medik 

46 M. Asrulloh SMA - Penjaga Pustu 
Penanggungan 

1. Pelayanan parkir 
puskesmas 

47 Yosie Tri 
Ayu, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. BidanDesa 
Pardasuka 

48 Nita Puspita 
Wanda, 
S.Tr.Keb 

DIV 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Bidan Desa Terdana 
 

49 Olfa Olifia 
Rizky, S.ST 

DIV 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Bidan Desa Kelungu 

50 Yuni 
Herdiyani, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Bidan Desa Kuripan 

51 Yunita 
Tiodor 
Pinarsita 
Manik, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Bidan Desa Teratas 

52 Vitrin Desta 
Heldiya, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Pelaksana 
pelayanan 
pemeriksaan umum 

53 Nurrohmatu 
Soimah, 
A.Md.Keb 

DIII 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai bidan 

1. Pembantu 
Bendahara BOK 

54 Nuzila 
Meysa 
Rhasetia, 
A.Md.Gz 

DIII Gizi - Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai tenaga Gizi 

1. Petugas Entri data 
P’care 



 
 

55 Fery 
Herawan 

SMA - Petugas Taman 1. Penanggungjawab 
kebersihan dan 
keindahan taman 

56 Rizal 
Ependi 

SMA - Supir 1. Koordinator supir 

57 Nadia, S.Gz S1 Gizi - Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai tenaga Gizi 

1. Petugas entri data 
P’care 

58 Mariati 
Fransiska 
Simanjuntak
, S.Kom 

S1 Komputer - Tenaga Administrasi 
Loket/Pendaftaran 

1. Petugas entri data 
P’care 

59 Putri Oman, 
A.Md.Kes 

DIII Analis 
Kesehatan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai tenaga 
Laboratorium 

1. Petugas 
Laboratorium 
 

60 Emilia 
Febriani, 
A.Md.Keb 

DIII Analis 
Kebidanan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai tenaga 
bidan 

1. Petugas pelayanan 
Tindakan 

61 Trio Nopaldi SMA - Supir 1. Petugas kebersihan 

62 Kartina 
Inda, 
A.Md.Kes 

DIII Analis 
Kesehatan 

- Melaksanakan 
pelayanan kesehatan 
sesuai dengan 
jenjang pendidikan 
sebagai tenaga 
Kesehatan 
Lingkungan 

1. Pj. Program 
Kesehatan 
Lingkungan 

 
 

 

KEPALA UPTD PUSKESMAS KOTAAGUNG, 
 

 

 

BENY HERANISTA 

 

 

 

 


